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ALLEGATO3
CURRICULUM VITAL

Livia Trocchi
09/11/1990

+39 0631052879

+39 333.7039730
livia.trocchi@gmail.com

livia.trocchi@pec.it

Collaboratrice esterna in Jntexo Srl per attivitd di;
v' Organizzazione di congressi/meeting e corsi di formazione
¥ creazione di contenuii promozionali per social e sito web aziendale
¥" consnlenza specialistica sul Sistema di Gestione per la Qualita

07.04.2018 — in corso
ISTUM - Istituto studi di Management

Progettista di Sistemi di Gestione Integrati Qualitd, Ambiente, Energia e
Sicurezza

03.11.2014 - 31.12.2015
SIO! ~ Socista Italiana per 1'Orpanizzazione intemazionale

Master dj Specializzazione in Progettazione curopea e Internazionalizzazione
delle imprese

10.10.2009 — 08.11.2013
Universita degli Studi Rotna Tre

Laurea in Scienze Politiche




ESPERIENZA LAVORATIVA
*» Date (da —a)

* Nome e inditizzo del dators di
lavoro

= Tipo di azienda o settore

+ Tipo di impiego

* Principali mansioni

e tesponsabiliti

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale
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30.10.2015-26.03.2018
S'Invara S - Intexo S {In outsourcing), Via del Tritone 169 e 197, 00187 - Roma

Azienda di consulenza farmaceutica
Asslstente di Direzione e Supporto Organizzativo, comunlcazionale e progetiuale

* Supporto organizzativo, comunlcazionale e progeftuale nellArea Informazione &

Formazione:

- Area Formazione: Segreteria organizzativa del corsi di Alta Formazione cranizzati in
house ed in partnership con AboutPharma,

- Area [nformazicne: supporto nelle attivitd di promozione dellazienda (es.
agglomamentc contenuli  sifo  webfbrochure, campagne Google Adwords,
organizzazione della partecipazione aziendale a Congressi di settore, gestione Google
Business, amministratrice del soclal network aziendale).

= Organizzazione dl Advisory Boards nazionali ed Infernazionali nell'ambito di progetti di
market access. Definizione agenda, grganizzazione logisfica, relazioni con | refator,
gestione del grant (rimborsi spese, kilomedrict, comunicazione Anagrafe delle prestazioni)

»  Parteclpazions a meeting e t-conf; in particotare, meeting face fo face di tipo relazioriale

»  Gestione delle attivitd dl segreteria dellazienda, e gestione delle relazioni inteme ed
esterne,

= Lavoro in stretta collaborazione con FArea Rlsorse Umane, Compliance & Qualitd per la
revisione di Procedure e flussl ¢ per il mantanimento del Sisiema di gestione per la
Qualita.

= Preparazione domande di athibuziona Rating di lagalita allAutorita competents, revisions
ed agglomamento della documentazione aziendale per passagglo alla nuova 1SO
9001:2015,

« Risk assessment & Risk reporting: supporto opsrafive & tecnico nella definizlone e
stesura del piano aziendale di Risk Assessment. Reportistica dei Riesami delfa Direzione.

03.06.2015-31.12.2015

Frasldenza del Consiglio dei Minlstd {Dipartimento Politiche Europee)
Largo Chigi 19, 00187 — Roma

Pubblica Amministralone

*  Parecipazione atliva al lavori del Gruppo di Riflessione strategica sulle Politiche e gli
Affari europel istilullo dal Sottosegretario Sandro Gozi e redazione di report di
approfondimento, speaking points @ note riassuntive; supporto hella redazione e
formattazione dei Rapporti finali del Gruppo.

= Realizzazione di tabelle e schede di approfondimento sugl alti di sindacato Ispettivo
per le aftivita dl indidzzo e controllo del govermo.

*  Acquislzione di competenze e conoscenze specifiche su varie ternafiche suropee.
Approfondimento delle capacita pratiche di segreteria, sia a livello generals che nello
svalgimento di procedurs specifiche.

»  Conoscenza delle Istituzioni europes e delle PA locali

=  Realizzazione di materiale documentale a supporto delle attivith del Sottosegretario

= Supporto nella gestione delle corrispondenze

ITALJANO

INGLESE PORTOGHESE (BRA)
B2 Bl

B2 A2

B2 Bl




CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con comptiter, alirezzatire
specifiche, macchinari, ecc.

ALTRO (PARTECIPAZIONE A
CONVEGHN], SEMINARL,

- PUBBLICAZION], COLLABORAZIONI
A RIVISTE,ECC, ED OGNI ALTRA
INFORMAZIONE CHE 11,
COMPILANTE RITIENE DI

DOVER PUBBLICARE)
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Possiedo competenze digitali avanzate, ottima conoscenza del PC e degli applicativi
Microsoft Office. Posso produrre contenuti digitali complessi in diversi {ormati & sono
in grado di utilizzare una vasta gamma di strumenti di comunicazione. Curo il profilo
linkedin deil’ Azienda con cui ho stretto un xapporto di collaborazione coordinata e
continuativa. Posso risolvere la maggior parte dei probleni che sorgono quando si
utilizzano tecnologie digitali e sono in grado di vsare tali tecnologie per risolvere
problemi non tecnici. Ottima capacitd di navigare in internet e di elaborare le
informazioni reperibili online. Regolarmente aggiomo le mie competenze digitali in
base alle necessith ed atle novita del settore.

Ho una buona conosenza dei principali software e maechinari da ufficio.

Completano il profilo ottime dotl comunicative (verbali e scritte), una buona
predisposizione 2l problem solving e la capacitd di lavotare su urgenze e scadenze
multiple, anche in condizioni di stress, mantenendo il focus sughi obiettivi e sul
rispetto dei tempi di consegna.

11 cotso di studio in Seienze Politiche & la successiva specializzazione in Progefiazions
enropea mi hanno consentito di acquisire le competenze specifiche richieste noll’avviso
pubblico “Assistente Governance Multilivello” (AlL 1), in particolare per quanto
concerne la conoscenza delle PA locali e dells Istituzioni UE.

Ho inoltre avuto modo di approfondire le mie conoscenze swi vari programuni europei
partecipando a diversi seminari ed incontri di approfondimento, tra cul si segnala il
Seminario sui Fondi Direfti organizzato da EIPA. & dal DPE presso la Camera di
Commercio di Roma (Sata del Tempio di Adriano, 30 giugno — 1 luglio 2015). Tale
seminario ha fornito un quadro completo deile politiche europee per il ciclo
programmatico 9014-2020 e delle principali reti UE che offrono ai cittadini un servizio
integrato di informazione e documentazione sull’'Unione suropea.

Al fini del progetio “Governance Multilivello” risulta inoltre di particolare. interesse
anche la partecipazione ai lavori del Gruppo Di Riflessione Strategica pet le Politiche ¢
Gli Affari Buropei, in particolare, tra ghi altrd, la partecipazione ai lavori dei tavoli
“Giurisprudenza europea ed impatto sulle dinamiche istitwzionali”, “Governance
gconomica” ecc..

Ho partecipato inoltre ad importanti congtessi internazionali (ISP OR, European Annual
Meeting, HTAL Annual Meeting ecc )} per promuovere ¢ presentarc progetti e servizi di
grande valore per P azienda presso cui eto impiegata.

Siprega di considerare come possibilé evidenza del possesso delle competenze
specifiche richieste i geguenti documnenti che potranng essere forniti in fase di
colloguio:

. Attestato conseguimento Livello B2 lingua inglese

- Relazione Finale della mia esperienza presso la Presidenza del Consiglio,
sottoscritta dal Capo detla Segreteria Tecnica del Sottosegretatio per le Politiche
e gli affari europei.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
gingno 2003, n, 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.

In fede,

TL_JUI&/((OCCW

Roma 02,05.2018






